
Create "C" Form Online  
 

1.       नीच ेिदए िनद�श� को सावधानी से पढ़े तथा अंत म� वािण�य कर िवभाग, िबहार सरकार के वेबसाइट को खोले । 
2.       अपना User ID तथा Password भर कर Login करे । 
3.       ���न पर िदए "Loging Statutory Form" आइकोन / बटन को ि�लक करे । 
4.       ���न पर �कट Login िफ�ड म� एक बार पनुः User ID क� जगह CST TIN तथा उसके नीच ेपासवड� भरे एवं 

Login करे । 
5.       ���न पर �कट बॉ�स म� स े"Upload Goods in Transit / Recocilation Statement" को ि�लक करे । 
6.       नए खलेु पेज म� खरीद िबल� का िववरण भरने के िलए "Template, के नीच ेिलख ेलाइन के अिंतम श�द Form C 

को ि�लक करे और "Seller-wise Inter-State Purchase and Transit Reconcilation Sheet डाऊनलोड 
करे । 

7.       डाऊनलोड िकये गए सीट को सही-सही भरे एवं Upload कर द े। 
8.       "Transit Reconcilation Sheet" Upload करने के बाद पनुः साइड मेन ूम� उ�लेिखत "Requisition for 

online Forms" को ि�लक करे तथा "Upload Purchase Sheet for BOCS" का पेज खलुने द े। 
9.       नए खलेु पेज म� खरीद िबल� का िववरण भरने के िलए "Template, के नीच ेिलख ेलाइन के अिंतम श�द Form C 

को ि�लक करे और "Seller-Wise Detail of Inter-State Purchase made During the Quarter" को 
डाऊनलोड करे । 

10.   डाऊनलोड िकये गए सीट को सही-सही भरे एवं Upload कर द े। 
11.   िस�टम जब ये िदखाए िक "No error found in the uploaded form" तो उसके नीच ेिलखे "Submit" बटन 

को ि�लक कर द े। 
12.   डाटा Upload करने के बाद आप चाह ेतो Upload िकये गए सीट को दख सकत ेह।ै आपको लगे िक डाटा गलत 

भरे गए ह ैतो, आप Upload को क� सल कर द ेतथा एक बार पनुः सावधानी स ेपरुी �ि�या दोहराए । 
13.   डाटा Upload करने के बाद "Generate Acknowledgement" को ि�लक करे । ���न पर एक �वीकृित प% 

�दिश�त ह�गी, िजस ेि�ंट कर रख ले । 
14.   अब आपका डाटा वािण�य कर िवभाग के पास �वीकृित के िलए जायेगा, िजस ेिवभाग )ारा �वीकृत िकये जाने के 

बाद, वािंछत "C" फाम� आपके �ोफाइल म� भेज िदए जाय�ग े। 
15.   उ. "C" Form PDF फाम�ट म� आपको उपल�ध ह�ग े। आप इ0ह� "Download Approved Form" िलंक को 

ि�लक कर डाऊनलोड करे । 
16.   अब आपका "C" फाम� आपके पास ह ै। आप जब चाह ेइनका ि�0ट ले सकत ेह ै। 
17.   िकसी �कार क� असुिवधा होने पर िवभागीय ह�ेप लाइन सं1या 1800 3456 102 पर सबुह 6 बज ेस ेराि% 10 बजे 

तक फ़ोन करे या इमले :    vattcs.helpdesk@gmail.com पर िलख े। 
 


